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1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

1.1. Для организации и проведения работ по экспертизе ценности документов постоянного срока хранения и по личному составу в ОО “______” создается  постоянно действующая экспертная комиссия (ЭК).

1.2. ЭК является совещательным органом. Ее решения вступают в силу после утверждения их руководителем ОО “______”, а в некоторых случаях экспертно-методической комиссией (ЭМК) Национального архива Республики Беларусь.

1.3. Экспертная комиссия назначается приказом руководителя ОО “_______” в составе 3 человек под председательством заместителя руководителя ОО “______”.

1.4. В своей работе ЭК руководствуется Законом Республики Беларусь “О Национальном архивном фонде  Республики Беларусь”, действующими правилами и инструкциями Государственного комитета по архивам и делопроизводству Республики Беларусь, Национального архива Республики Беларусь, типовыми и ведомственными перечнями документов с указанием сроков их хранения, настоящим положением.

2.ФУНКЦИИ ЭКСПЕРТНОЙ КОМИССИИ ОО “_________”

Экспертная комиссия ОО “_________” осуществляет следующие функции:

2.1. Организует и проводит совместно с членом ОО “ ”, являющимся ответственным за делопроизводство, а также архивом ежегодный отбор документов постоянного срока хранения и по личному составу ОО “_______” для дальнейшего хранения и к уничтожению с истекшими сроками хранения;

2.2. Рассматривает и выносит решения о согласовании и представлении на утверждение в установленном порядке:

· номенклатуры дел ОО “___________” постоянного срока хранения;

· описи дел постоянного хранения и описи дел по личному составу;

· акты о выделении к уничтожению дел с истекшими сроками хранения;

· предложения об изменении сроков хранения отдельных видов документов, установленных действующими перечнями, и определении сроков хранения документов, не предусмотренных перечнями.

3. ПРАВА  ЭКСПЕРТНОЙ КОМИССИИ ОО “___________”

Для осуществления своих функций ЭК предоставляются права:

3.1. Заслушивать на своих заседаниях информацию ответственного за делопроизводство и архив ОО “_________” о качестве оформления и формирования дел в делопроизводстве, состоянии учета и сохранности дел постоянного хранения и по личному составу;

3.2. Приглашать для консультации квалифицированных специалистов Государственного комитета по архивам и делопроизводству Республики Беларусь и работников Национального архива Республики Беларусь.

3.3. Информировать руководство ОО “________” по вопросам деятельности ЭК.

4. ОРГАНИЗАЦИЯ РАБОТЫ ЭКСПЕРТНОЙ КОМИССИИ ОО “________”

4.1. Экспертная комиссия работает в контакте с экспертно-методической комиссией Национального архива Республики Беларусь и получает от нее организационно-методические указания и консультативную помощь.

4.2. Обязательному утверждению ЭМК Национального архива подлежат:

- номенклатура дел;

- описи дел постоянного хранения и по личному составу;

- предложения о сокращении сроков хранения документов, установленных типовыми и ведомственными перечнями документов;

- предложения об установлении сроков хранения документов, не предусмотренных действующими перечнями.

4.3. Заседания ЭК проводятся по мере надобности, но не реже одного раза в год. Решения ЭК принимаются большинством голосов. Заседания ЭК оформляются протоколами.

4.4.  Ведение делопроизводства ЭК и хранение ее документов возлагается на секретаря комиссии.
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