ВАРИАНТ 1

УТВЕРЖДАЮ

штат в количестве _____ единиц

с месячным фондом заработной платы 

________ тыс. рублей (цифрами и прописью)

Руководитель общественного объединения

Подпись               Расшифровка подписи

Дата

Штатное расписание

производственного персонала _______________________________________

                                                                                                                              (полное наименование организации)

на _____ год




Вводится в действие с ____________

Установлена тарифная ставка первого   разряда ______ тыс. рублей

	№ п/п
	Наименование структурных подразделений и должностей служащих, профессий рабочих
	Квалификационные разряды, классы, категории
	Количество штатных единиц
	Тарифный коэффициент
	Месячные должностные оклады (ставки)

в руб.
	Доплаты, надбавки к окладам (ставкам)

в руб.
	Месячный фонд заработной платы

в руб.

(гр.6+гр.7)
	Примечание

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	
	Отдел ххх

Начальник отдела

х

х

х

__________

Итого по отделу
	-
	1
	4,26
	127800
	63400
	191200
	Надбавка за сложность и напряженность работы приказ от __ №__

	
	Всего по штатному расписанию
	
	
	
	
	
	
	


Подпись лица, ответственного за составление штатного расписания.

С учетом специфики деятельности общественного объединения, предложенный вариант может быть упрощен за счет исключения (в зависимости от конкретной ситуации) граф 3, 5, 8, 9.

ВАРИАНТ 2

                                                                               Общественное объединение «ХХХХХ»

                                                                                                   «УТВЕРЖДАЮ»

                                                                                              Директор  ОО «ХХХХХ»

                                                                            ______________________ А.И. Иванова

            03.01.2005г. 

                г. Минск

                                     ШТАТНОЕ  РАСПИСАНИЕ на  2005 г.

	         Наименование структурных

   подразделений и должностей в них


	Кол-во ставок  
	Оклад (руб.)
	Кол-во занятых ставок / примечания

	Раздел 1.    Аппарат управления                 
	          
	
	

	1.  Директор 

2. Бухгалтер

3. Юрисконсульт

                        ИТОГО по разделу 1:
	1  

1  

1  

3
	60.100

45.500

40.000
	1 

1

1

3

	Раздел 2.     Административно-

                   хозяйственный отдел
	
	
	

	1.  Администратор

2.  Секретарь

3. Переводчик

4.  Агент по снабжению

5. Зав. складом

6.Водитель-механик 

7. Водитель

8. Сторож-дворник

9. Сторож

10. Уборщица

                         ИТОГО по разделу 2:
	1

1

1

3

1

1

1

1

1

1

12
	40.000

20.500

20.000

25.500 

22.000

35.500

40.000

25.000

10.000

10.000
	1

-

-

1 

1

-

1

-

-

-

4

	Раздел 3.      Социально-

               психологический отдел
	
	
	

	1.  Руководитель социально-

    психологического  отдела
	1
	40.100
	1

	2. Психолог / Руководитель ДЦ

3. Социальный педагог
4.  Социальный работник

                       ИТОГО по разделу 3:
	1

1

2

5
	30.000

25.500

25.500
	1

-

-

2

	 Всего по штатному расписанию:                                                                
	20
	
	9
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